一、本周工作总结
1、整理完成各函授站（点）新生实际报到名单；
2、安排好临泉、凤台两教学点教学工作；
3、做好本学期考试试卷收集工作；
    4、完成省属高校领导班子发展考核继续教育部分的材料。

二、下周工作安排
1、完成学历证书招标开标工作；
2、安排海军士官学校教学工作；
3、做好2019级专升本班级期末考试安排工作；
    4、做好2021级新生专升本科前置学历复核工作；
    5、学校领导交办的其它工作。
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